PEMERINTAH KABUPATEN KAPUAS HULU
SEKRETARIAT DAERAH

Jalan Danau Luar Nomor 12 Putussibau Kode Pos 78716
Telp. (0567) 21003 Fax. (0567) 21397

Putussibau, 30 Agustus 2024

Nomor 800.1.3/ 1293 /BKS/MP Kepada
Sifat _ : Penting
Lampiran  : 1 (satu) lampiran Yth. Pimpinan Organisasi Perangkat Daerah

Perihal . Nomenklatur Jabatan

di Lingkungan Pemerintah Kabupaten
Pelaksana Tahun 2024.

Kapuas Hulu.
di

Tempat

Menindaklanjuti Peraturan Bupati Kapuas Hulu Nomor 15 Tahun 2024 tentang
Nomenklatur Jabatan Pelaksana Perangkat Daerah di Lingkungan Pemerintah Kabupaten
Kapuas Hulu Tahun 2024 tanggal 15 Juli 2024 maka demi kelancaran dan tertibnya administrasi
Usul Nomenklatur Jabatan Pelaksana pada tahun 2024 dan mengingat usulan nomenklatur
jabatan pelaksana yang masuk belum sesuai, perlu disampaikan hal-hal sebagai berikut:

1. Setiap OPD wajib mengusulkan nomenklatur jabatan pelaksana terbaru berdasarkan
Peraturan Bupati Kapuas Hulu Nomor 15 Tahun 2024 sampai dengan sub unit kerja
terkecil sebagaimana format terlampir;

2. Usulan nomenklatur jabatan pelaksana wajib disesuaikan dengan kualifikasi pendidikan
dan kelas jabatan sebagaimana Peraturan Bupati Kapuas Hulu Nomor 15 Tahun 2024;

3.  Nomenklatur jabatan pelaksana yang diusulkan tidak boleh diluar yang diatur dalam
Peraturan Bupati Kapuas Hulu Nomor 15 Tahun 2024;

4. Usulan nomenklatur jabatan pelaksana wajib dilengkapi dengan Peta Jabatan yang telah
diverifikasi dan di tandatangani oleh Bagian Organisasi Sekretariat Daerah dan telah
disetujui dan ditandatangani oleh Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber Daya
Manusia Kabupaten Kapuas Hulu;

5.  Sebelum proses pengusulan dan penetapan nomenklatur jabatan pelaksana selesai, maka
OPD/PNS dilarang untuk mengusulkan mutasi pindah PNS;

6. Format Usulan Nomenklatur Jabatan Pelaksana dapat diakses dan diunduh pada link
https://bit.ly/FormatUsulNomenklaturJabatanPelaksana;

7. Berkas usulan nomenklatur Jabatan Pelaksana masing-masing OPD wajib disampaikan
ke BKPSDM Kabupaten Kapuas Hulu Cqg. Bidang Mutasi dan Promosi ASN dalam bentuk
Hardcopy/salinan dan Softcopy/salinan digital paling lambat tanggal 01
November 2024;

8. Setiap usulan yang masuk akan diverifikasi dengan teliti, untuk usulan yang tidak
sesuaiftidak lengkap, akan diinformasikan kepada OPD sehingga pastikan pada berkas
usulan terdapat nomor telepon/Hp yang dapat dihubungi;

9. Untuk Informasi lebih lanjut dan hal-hal lain yang masih perlu dikonsultasikan dapat
menghubungi Bidang Mutasi dan Promosi ASN, dengan Contact Person : 0813-4596-7165
(Telp dan WhatsApp hanya pada jam kerja).

Demikian pemberitahuan ini disampaikan, untuk diketahui dan ditindaklanjuti sebagaimana
mestinya. Atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan terima kasih.

Ditandatangani secara elektronik oleh :
a.n BUPATI KAPUAS HULU
SEKRETARIS DAERAH

Drs. H. MOHD. ZAINI, M. M.
Pembina Utama Madya

Balai
Sertifikasi
Elektronik

Tembusan:
1. Kepala Bagian Organisasi Sekretariat Daerah Kabupaten Kapuas Hulu di Putussibau.

UU ITE No 11 Tahun 2008 Pasal 5 Ayat 1
“Informasi Elektronik dan/atau Dokumen Elektronik dan/atau hasil cetaknya merupakan alat bukti hukum yang sah.” @
N\

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik yang diterbitkan BSRe
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Sertifikasi
Elektronik
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